CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

ĐƠN XIN NGHỈ PHÉP

Kính gửi:   
- Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng
- Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp

- Trưởng đơn vị Trường Trung học phổ thông Lý Tự Trọng
Tôi tên là Lê Thanh Thát
 Chức vụ (chức danh): Tổ phó Tổ Văn phòng, Quản lý học sinh - Trường THPT Lý Tự Trọng thuộc Trường Cao đẳng Kỹ thuật  Lý Tự Trọng thành phố Hồ Chí Minh.
Tôi làm đơn này kính đề nghị Hiệu trưởng, Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp, Trưởng đơn vị duyệt cho tôi được nghỉ phép ngày từ ngày 27 tháng 6 năm 2017 đến hết ngày 30 tháng 6 năm 2017  (phép năm học 2016 – 2017)
Lý do: Nghỉ phép năm học 2016 - 2017
Rất mong được sự chấp thuận của Hiệu trưởng, Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp, Trưởng đơn vị. 
Xin trân trọng cảm ơn!  



               Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 26 tháng 6 năm 2017

HIỆU TRƯỞNG
KÍNH ĐƠN  


TP. TC-HC-TH 
 TRƯỞNG ĐƠN VỊ

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

ĐƠN XIN  PHÉP

Kính gửi:   - Ban Giám Hiệu Trường Trung học phổ thông Lý Tự Trọng

 - Trưởng đơn vị Trường Trung học phổ thông Lý Tự Trọng
Tôi tên là Trần Ngọc Tuấn
 Chức vụ (chức danh): Giáo viên Ngữ văn- Trường THPT Lý Tự Trọng thuộc Trường Cao đẳng Kỹ thuật  Lý Tự Trọng thành phố Hồ Chí Minh.
Tôi làm đơn này kính đề nghị Ban Giám hiệu, Trưởng đơn vị duyệt cho tôi được nghỉ tập huấn công tác chủ nhiệm vào chiều ngày 22/8/2015 từ lúc 14g00.

Lý do: Bận việc gia đình
Rất mong được sự chấp thuận của Ban Giám hiệu, Trưởng đơn vị. 
Xin trân trọng cảm ơn!  



                Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 20 tháng 8 năm 2015.

HIỆU TRƯỞNG           TRƯỞNG ĐƠN VỊ
            KÍNH ĐƠN  
                                                                                          Trần Ngọc Tuấn
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
ĐƠN XIN THANH TOÁN TIỀN PHỤ TRỘI

Kính gửi:   - Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng
- Phòng Kế hoạch – Tài chính

 - Trưởng đơn vị Trường Trung học phổ thông Lý Tự Trọng
Tôi tên là Trần Thị Thúy Nga
 Chức vụ (chức danh): Giáo viên Hóa- Trường THPT Lý Tự Trọng thuộc Trường Cao đẳng Kỹ thuật  Lý Tự Trọng thành phố Hồ Chí Minh năm học 2014 -2015.
Tôi làm đơn này kính đề nghị Ông Hiệu trưởng, Phòng Kế hoạch – Tài chính, Trưởng đơn vị thanh toán giúp tôi tiền phụ trội năm học 2014 -2015 
Lý do: Tôi đã thuyên chuyển công tác năm học 2015 – 2016 và tôi rất cần tiền cho con tôi chuẩn bị mổ tim. (Tôi đã kê khai phụ trội năm học 2014 -2015 nộp cho phòng Kế hoạch – Tài chính)
Rất mong được sự chấp thuận của Ông Hiệu trưởng, phòng Kế hoạch – Tài chính, Trưởng đơn vị. 
Xin trân trọng cảm ơn!  



                Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 21 tháng 8 năm 2015.

HIỆU TRƯỞNG
KÍNH ĐƠN  
                                                                                            Trần Thị Thúy Nga
        PHÒNG KH - TC
       TRƯỞNG ĐƠN VỊ
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
ĐƠN XIN CHUYỂN SINH HOẠT CÔNG ĐOÀN

Kính gửi:   - Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng
- Chủ tịch công đoàn Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng

 - Trưởng đơn vị Trường Trung học phổ thông Lý Tự Trọng
Tôi tên là Phạm Thị Hòa
 Chức vụ (chức danh): Giáo viên Ngữ văn- Trường THPT Lý Tự Trọng thuộc Trường Cao đẳng Kỹ thuật  Lý Tự Trọng thành phố Hồ Chí Minh.
Tôi làm đơn này kính đề nghị Hiệu trưởng, Chủ tịch công đoàn, Trưởng đơn vị cho phép tôi được chuyển sinh hoạt công đoàn về Trường THPT Marie Curie
Lý do: thuyên chuyển
Rất mong được sự chấp thuận của Hiệu trưởng, Chủ tịch công đoàn, Trưởng đơn vị. 
Xin trân trọng cảm ơn!  



                Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 19 tháng 8 năm 2015.

HIỆU TRƯỞNG
KÍNH ĐƠN  
                                                                                            Phạm Thị Hòa

CHỦ TỊCH CÔNG ĐOÀN
 TRƯỞNG ĐƠN VỊ
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

ĐƠN XIN CUNG CẤP HỒ SƠ VIÊN CHỨC

Kính gửi:   - Thầy Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng

 - Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp
Tôi tên là Trần Anh Nga My
 Chức vụ (chức danh): Tổ phó chuyên môn, Giáo viên môn Toán Trường THPT Lý Tự Trọng thuộc Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng thành phố Hồ Chí Minh.
Tôi làm đơn này kính đề nghị Thầy Hiệu trưởng, Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp cung cấp hồ sơ viên chức.
Lý do:   Bổ túc hồ sơ thuyên chuyển giáo viên
Rất mong được sự chấp thuận của Thầy Hiệu trưởng, Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp.

Xin trân trọng cảm ơn.  



              Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 02 tháng 02 năm 2015.

HIỆU TRƯỞNG
KÍNH ĐƠN  


TP. TC-HC-TH 
 
]

